
D E P A R T M E N T O F C O R R E C T I O N S  
       M O N T A N A S T A T E P RI S O N  

O P E R A T I O N A L P R O C E D U R E  

Pr o c e d ur e:  
M S P 3. 1. 3 0 F U N E R A L, S I C K B E D VI S I T S, E M E R G E N C Y 
T E M P O R A R Y L E A V E F O R M S P I N M A T E S  

Eff e cti v e D at e:  F e br u ar y 1 5, 2 0 0 1           P a g e 1 of 4 a n d 4 Att a c h m e nts  

R e visi o n D at e(s):  N o v e m b er 1 5, 2 0 2 0 , A pril 3 0, 2 0 2 1 

R ef er e n c e(s):  D O C 3. 1. 3 0 

Si g n at ur e:  /s/ Ji m S al m o ns e n / W ar d e n 

I. P U R P O S E

T h e W ar d e n m a y a ut h ori z e i n m at es eli gi bl e u n d er t h e g ui d eli n es of t his pr o c e d ur e t o l e a v e M o nt a n a 

St at e Pris o n ( M S P) t o i n cl u d e M o nt a n a C orr e cti o n al E nt er pris es ( M C E) a n d Ri v ersi d e S p e ci al N e e ds  

U nit ( R S N U) i n t h e c ust o d y of M S P st aff, t o att e n d o nl y f u n eral  a nd  gr a v esi d e  s er vi c es, ma k e b e dsi d e  

visits  t o hos pit ali z e d  m em b ers  of t he  i nm at es  i mm e di at e  fa mil y,  or for  ot h er em er g e n ci es.  Th es e  

l e a v es ar e f or in -st at e visits o nl y. O ut- of-st at e visits ar e n ot p er mitt e d u n d er a n y cir c u mst a n c es.

II. D E FI NI TI O N S

I m m e di at e  Fa mil y  M e m b e r  – A n off e n d er’s l e g al s p o us e, n at ur al or a d o pti v e p ar e nts a n d c hil dr e n,  

si bli n gs, gr a n d c hil dr e n, gr a n d p ar e nts, c orr es p o n di n g i n-l a w, p ers o n v erifi e d as b ei n g pri m aril y  

r es p o nsi bl e f or r aisi n g t h e off e n d er i n t h e a bs e n c e of a p ar e nt a n d a n y ot h er m e m b er of t h e off e n d er’s  

h o us e h ol d.

S e ri o us  Ill n ess – F or t h e p ur p os e of t his pr o c e d ur e, m e a ns t h e p ati e nt is n ot e x p e ct e d t o li v e as  

v erifi e d b y a  li c e ns e d p h ysi ci a n.

III. P R O C E D U R E S

A.  N O T I FI C A T I O N O F D E A T H O R S E RI O U S I L L N E S S

1. W h e n st aff r e c ei v e n otifi c ati o n t h at a n i m m e di at e f a mil y m e m b er of a n i n m at e h as eit h er
di e d or h as a s eri o us ill n ess, a m e m b er of t h e U M T will b e i nf or m e d. T h e U nit M a n a g er or
d esi g n e e will:
a. n otif y t h e i n m at e i n p ers o n of t h e e m er g e n c y sit u ati o n a n d a d vis e t h e i n m at e t o

c o nt a ct t h e a p pr o pri at e p ers o n, i. e., f a mil y m e m b er, fri e n d, cl er g y, et c.
b. a d vis e t h e i n m at e t h e y m a y b e eli gi bl e f or a t e m p or ar y l e a v e t o att e n d a f u n er al or

m a k e a si c k b e d visit.
c. a d vis e t h e i n m at e t h at c o u ns eli n g is a v ail a bl e . If t h e i n m at e r e q u ests c o u ns eli n g,

m e nt al h e alt h, or p ast or al h el p, t h e U nit M a n a g er or d esi g n e e will e ns ur e t h e pr o p er
d e p art m e nt is n otifi e d of t h e r e q u est.

d. t h e U nit M a n a g er or d esi g n e e is r es p o nsi bl e f or n otif yi n g t h e W ar d e n or d esi g n e e
vi a e m ail o n c e t h e n otifi c ati o n h as b e e n m a d e al o n g wit h a n y ot h er r e q u ests as
list e d i n b or c a b o v e.

B. I N M A T E R E Q U E S T F O R E M E R G E N C Y T E M P O R A R Y L E A V E

1. I n m at es m ust r e q u est c o n si d er ati o n f or f u n er al l e a v e or a si c k b e d visit fr o m t h e U M T b y
pr o vi di n g t h e d et ails of t h e l e a v e ( d at e, ti m e, l o c ati o n h os pit al, f u n er al h o m e, c e m et er y,
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 f a mil y m e m b er t o c o nt a ct, p h o n e n u m b ers, att e n di n g p h ysi ci a n, et c.). 
 

C.     P R O C E S S I N G R E Q U E S T F O R E M E R G E N C Y T E M P O R A R Y L E A V E  
 

             1.  T h e U nit M a n a g er or d esi g n e e will d esi g n at e a st aff m e m b er t o m a n a g e t h e c as e.  
 

             2. T h e st aff m e m b er assi g n e d t h e c as e will:  
 a.   d et er mi n e t h e c ust o d y l e v el of t h e i n m at e ( cl os e c ust o d y, ad mi nistr ati v e 

se gr e g ati o n , m e di u m 1, a n d restri ct e d c ust o d y i n m at es 
  ar e n o t eli gi bl e) 
 b. a d vis e t h e i n m at e r e q u est s ar e s u bj e ct t o a c as e b y c as e r e vi e w, a n d i n m at es  
   d e e m e d t o pr es e nt t o o hi g h of a s e c urit y ris k will b e d e ni e d.  
 c.   c o nfir m t h e d e at h or s eri o us ill n ess al o n g wit h a n y t e nt ati v e f u n er al arr a n g e m e nts 

a n d/ or p ossi bilit y of a si c k b e d visit wit h t h e att e n di n g p h ysi ci a n. ( d o c u m e nt ati o n 
s u c h as e m ail or l ett er t h at is v erifi e d b y a st aff m e m b er). If t h er e is n o p ossi bilit y 
of att e n d a n c e, t h e r e q u est will b e d e ni e d. 
1) d et er mi n e if t h e i n m at e’s f a mil y d esir es t h e i n m at e’s pr es e n c e. If t h e i n m at e’s 
f a mil y d o es n ot w a nt t h e i n m at e t h er e, t h e r e q u est will b e d e ni e d. 

 d. fill o ut t h e R e q u est f or E m er g e n c y T e m p or ar y L e a v e f or m  ( Att a c h m e nt B) if 
  t h e i n m at e is a p pr o v e d at t h at l e v el. 
 e. c o nt a ct l a w e nf or c e m e nt t o e ns ur e t h at a d v a n c e n oti c e is m a d e of t h e p e n di n g l e a v e  
   a n d i d e ntif y s e c urit y a n d c o m m u nit y c o n c er ns. If t h er e ar e c o n c er ns al o n g t h es e  
   li n es, t h e r e q u est will b e d e ni e d.  
 f.  c o nt a ct t h e A c c o u nti n g Offi c e t o d et er mi n e t h e e sti m at e d c ost of t h e tri p a n d f u n ds 
  a v ail a bl e o n t h e i n m at e’s a c c o u nt.  
   1) t h e i n m at e or f a mil y will b e r es p o nsi bl e f or c o v eri n g all c osts of t h e tri p. 
   2)  I n m at e W elf ar e F u n ds m a y b e us e d as a s e c o n d ar y f u n di n g s o ur c e wit h  
     pri or a p pr o v al. 
   3)  w h e n a d e q u at e f u n di n g i s n ot a v ail a bl e, t h e r e q u e st s h all b e d e ni e d.  
 g. c o nt a ct t h e S hift C o m m a n d er t o d et er mi n e t h e a v ail a bilit y of es c ort offi c ers. If  
  offi c e rs ar e n ot a v ail a bl e; t h e r e q u est will b e d e ni e d. 
 h.  o bt ai n t h e si g n e d a p pr o v al or d e ni al of t h e l e a v e fr o m t h e U nit M a n a g er or d esi g n e e 
  aft er t h e y c o nsi d er t h e a b o v e i nf or m ati o n. 
 i.  f or w ar d t h e p arti all y c o m pl et e R e q u est f or E m er g e n c y T e m p or ar y L e a v e f or m t o 

t h e W ar d e n’s A d mi nistr ati v e Assist a nt or r e vi e w a n d r e c o m m e n d ati o n if t h e 
r e q u est h as b e e n a p pr o v e d at t h e u nit l e v el. 

 

            3. T h e W ar d e n’s A d mi nistr ati v e Assist a nt  will:  
       a.   c o nt a ct t h e pr os e c uti n g c o u nt y att or n e y t o i d e ntif y vi cti m a n d pr os e c ut ori al  
         c o n c er ns. If t h er e ar e a n y c o n c er ns, t h e r e q u est will b e d e ni e d.  
        b.  d et er mi n e if pri or vi cti m n otifi c ati o n h as b e e n r e q u est e d w h e n t h e i n m at e 
          l e a v es M S P. If s o, t h e W ar d e n’s A d mi nistr ati v e Assist a nt will n otif y t h e vi cti m(s)  
         dir e ctl y.  
       c.   f or w ar d t h e p arti all y c o m pl et e R e q u est f or E m er g e n c y T e m p or ar y L e a v e f or m  
         t o t h e W ar d e n or d esi g n e e if a p pr o v e d at t his l e v el.  
 

  4.  T h e W ar d e n or d esi g n e e will a p pr o v e or d e n y t h e r e q u est aft er c o ns ulti n g wit h t h e D O C 
Dir e ct or or d esi g n e e if it is d e e m e d t h e i n m at e is a hi g h - pr ofil e c as e or p os e s a n 
u n a c c e pt a bl e s e c urit y ris k.  

        Ris k. D et er mi n ati o n of i n eli gi bilit y is b as e d u p o n t h e f oll o wi n g crit eri a;  
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       a.   a d o c u m e nt e d cri mi n al hist or y t h at i n cl u d es p oss essi o n of c o ntr a b a n d f or es c a p e  
         or m at eri als us e d t o r e m o v e r estr ai nts;  
        b.  u nr es ol v e d f el o n y w arr a nts or d et ai n ers; 
       c.   a d o c u m e nt e d pris o n hist or y t h at i n cl u d es p oss essi o n of c o ntr a b a n d f or es c a p e or  
         m at eri als us e d t o r e m o v e r estr ai nts.  
        d.  a d o c u m e nt e d hist or y of p h ysi c al ass a ult a g ai nst D e p art m e nt st aff or l a w  
         e nf or c e m e nt offi c er;  
       e.   t h e i n m at e’s pr es e n c e i n t h e c o m m u nit y c o ul d t hr e at e n t h e s af et y of t h e i n m at e,  
         st aff, or g e n er al p u bli c; 
       f. t h e off e n d er h a d a m e nt al st at us e v al u ati o n b y D e p art m e nt m e nt al h e alt h st aff t h at 
         i n di c at e d t h at t h e l e a v e w o ul d n ot b e i n t h e b est i nt er est of t h e i n m at e or of t h e  
          i n m at e or of t h e p u bli c s af et y. 
        g. t h e i n m at e is cl os e c ust o d y, m e di u m I, r estri cti v e c ust o d y or a d mi nistr ati v e 

s e gr e g ati o n i n m at es i n a hi g h -ris k c at e g or y; 
        h.  t h e i n m at e is c urr e ntl y i n d et e nti o n st at us, is p e n di n g dis ci pli n e f or a s eri o u s m aj or 
          r ul e vi ol ati o n, or h as h a d t w o or m or e s eri o us r ul e vi ol ati o ns wit hi n t h e p ast si x 
          m o nt hs; 
       i. t h e i n m at e h as f ail e d t o d e m o nstr at e pr o gr a m c o m pli a n c e; or  
       j.  t h e i n m at e is c urr e ntl y h o us e d i n a c o ntr a ct b e d o ut- of -st at e, or h as b e e n  
          tr a nsf err e d t o a n ot h er st at e t hr o u g h i nt erst at e c o mp a ct.  
 

  5.  C ar ef ul c o nsi d er ati o n will b e gi v e n t o all t h e i n h er e nt iss u es w h e n d et er mi ni n g t h e  
        r a mifi c ati o ns of gr a nti n g e m er g e n c y t e m p or ar y l e a v e f or s u c h i n m at es. If a p pr o v e d, 
        t h e W ar d e n or d esi g n e e will f or w ar d t h e R e q u est f or E m er g e n c y T e m p or ar y L e a v e  
        f or m t o t h e S hift C o m m a n d er.  
 

  6. T h e S hift C o m m a n d er will:  
       a.   c o m pl y wit h t h e pr o c e d ur es s et f ort h i n Pr o c e d ur e s f or Pr ot e cti o n of Es c ort  
          Offi c ers a n d S e c urit y of I n m at e ( Att a c h m e nt A) 
        b. list t h e n a m es of t h e Es c ort Offi c ers o n t h e R e q u e st f or E m er g e n c y T e m p or ar y  
         L e a v e f or m  a n d h a v e t h e Es c ort Offi c ers si g n a n d d at e t h e f or m. 
       c.  c o m pl et e t h e C o or di n ati o n  a n d S p e ci al E q ui p m e nt T a k e n  s e cti o ns of t h e 
         R e q u est f or T e m p or ar y L e a v e f or m. 
       d.  r e vi e w, si g n a n d d at e t h e  Iti n er ar y ( Att a c h m e nt C) 
       e.  c o m pl et e t h e T e m p or ar y L e a v e C h e c k -List  ( Att a c h m e nt D) w hil e bri efi n g 
         t h e Es c ort Offi c ers o n all as p e cts of t h e tri p.  
 

  7.  Th e Es c ort Offi c er will:  
       a.   si g n a n d d at e t h e R e q u est f or E m er g e n c y T e m p or a r y L e a v e f or m . 
        b.  si g n a n d d at e t h e T e m p or ar y L e a v e C h e c k -List . 
       c.  fa mili ari z e t h e ms el v es wit h M S P 3. 1. 1 2 I n m at e E s c ort a n d Tr a ns p or t, t his 

pr o c e d ur e a n d its att a c h m e nts  as w ell a n y D O C P oli c y/ M S P Pr o c e d ur e  as  dir e ct e d 
b y t h e S hift C o m m a n d er 

      
I V.  C L O S I N G  

 

Q u esti o ns c o n c er ni n g t his pr o c e d ur e s h o ul d b e dir e ct e d t o t h e W ar d e n  
 

V.  A T T A C H M E N T S  
 

Pr o c e d ur es f or Pr ot e cti o n of Es c ort Offi c ers a n d S e c urit y of I n m at e     Att a c h m e nt A  
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R e q u est f or e m er g e n c y T e m p or ar y L e a v e             Att a c h m e nt B  
Iti n er ar y            Att a c h m e nt C  
T e m p or ar y L e a v e C h e c k -List             Att a c h m e nt D  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



P R O C E D U R E S F O R  
P R O T E C TI O N O F E S C O R T O F FI C E R S  

A N D S E C U RI T Y O F I N M A T E  
 
I n or d er t o pr o vi d e f or t h e pr ot e cti o n of es c orti n g offi c ers, a n d t h e s e c urit y of i n m at es w hil e off 
M o nt a n a St at e Pris o n pr o p ert y d uri n g e m er g e n c y t e m p or ar y l e a v e, t h e f oll o wi n g pr o c e d ur es 
s h all b e a d h er e d t o.  It is r e c o m m e n d e d t h at l o c al l a w e nf or c e m e nt a g e n ci es pr o vi di n g 
tr a ns p ort ati o n f or i n m at e s c o m pl y wit h t h e i nt e nt of t his pr o c e d ur e: 
 

1.  T w o offi c ers s h all b e assi g n e d t o es c ort t h e i n m at e r e g ar dl ess of t h e i n m at e’ s c ust o d y 
l e v el.  W h e n es c orti n g m or e t h a n o n e i n m at e, t h e dir e cti v es s et f ort h i n M S P Pr o c e d ur e 
3. 1. 1 2 I n m at e Es c ort a n d Tr a ns p ort s h all b e f oll o w e d. 

 

2. T h e i n m at e s h all b e i n b ell y c h ai ns at all ti m es.  
 

3. T h e i n m at e will b e i n pris o n iss u e d attir e a n d will n ot b e all o w e d t o w e ar ci vili a n 
cl ot hi n g. 

 

4.  Es c ort offi c ers s h all si g n o ut a r a di o a n d/ or c ell p h o n e.  T h e r a di o/ p h o n e s h all b e c arri e d 
b y o n e of t h e offi c ers at  all ti m es. 

 

5.  T h e assi g n e d v e hi cl e m ust b e e q ui p p e d wit h a hi g h- b a n d r a di o. 
 

6.  Es c orti n g offi c ers m ust b e i n f ull u nif or m. 
 

7. O n e es c ort offi c er s h all b e ar m e d wit h a p ris o n iss u e d fir e ar m.  
 

8.  O nl y u n a r m e d  offi c ers s h all h a n dl e t h e i n m at e.  T h e ar m e d offi c er will p ositi o n hi ms elf 
at pr o p er a n d s af e dist a n c e fr o m t h e i n m at e at all ti m es.  

 

9.  T h e S hift C o m m a n d er will c o m mi n ut e wit h t h e  l o c al l a w e nf or c e m e nt a g e n c y i n v ol v e d.  
T h e c o m m u ni c ati o n  s h all i nf or m t h at a g e n c y of t h e f u n er al/si c k visit d et ails ( n a m es, 
d at es, ti m es, pl a c es, r a di o c all si g ns, E T A, et c.) a n d o bt ai n t h e n a m e of a n offi c er t o 
c o nt a ct if n e e d e d,  p h o n e n u m b ers, et c.   T h is n otifi c ati o n s h all b e d o c u m e nt e d i n writi n g.  

 

1 0.  If a n o v er ni g ht st a y is n e c ess ar y, t h e i n m at e s h all b e h o us e d i n a l o c al j ail.  T h e S hift 
C o m m a n d er s h all c o nfir m t h es e arr a n g e m e nts pri or t o t h e tri p. 

 

E s c orti n g offi c ers s h all c o nt a ct pr e vi o usl y c o or d i n at e d l o c al l a w e nf or c e m e nt a g e n ci es t o n otif y 
t h e m t h at t h e i n m at e a n d es c orti n g offi c ers ar e i n t h eir j uris di cti o n.  If a s e c urit y pr o bl e m aris es, 
offi c ers s h all us e t h e r a di o t o r e q u est assist a n c e fr o m l o c al l a w e nf or c e m e nt offi c ers.  
 
 
 





M S P P r o c e d ur e 3. 1. 3 0  
Att a c h m e nt C 

I T I N E R A R Y 
 

O F F E N D E R:                  D A T E:   /  /   
 
O F FI C E R S:                             

 
 

A C T I VI T Y  L O C A T I O N  D A T E  T I M E  T O  P H O N E  
(if a v ail a bl e) 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 
 
 
                          /  /   

S HI F T C O M M A N D E R              D A T E  
 
 
 
C o pi es t o:  M ai n C o ntr ol      C o m m a n d P ost    U nit C o ntr ol      R e c or ds  
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