
 

D E P A R T M E N T O F C O R R E C T I O N S  
        M O N T A N A S T A T E P RI S O N  

O P E R A T I O N A L P R O C E D U R E  
 

Pr o c e d ur e:  M S P 1. 3. 1 6 A R E L I GI O U S V O L U N T E E R S E R VI C E S   

Eff e cti v e D at e:  J a n u ar y 1 1, 2 0 0 8                                             P a g e 1 of 3 a n d 3 Att a c h m e nts  

R e visi o n D at e (s): 
F e br u ar y 1 6, 2 0 1 7, A u g ust 2 2, 2 0 1 7, O ct o b er 6, 2 0 1 7, D e c e m b er 1 5, 2 0 1 9 , 
S e pt e m b er 3 0, 2 0 2 0 , M ar c h 1 5, 2 0 2 1 

R ef er e n c e(s):  D O C P oli c y 1. 3. 1 6              

Si g n at ur e:  /s/ Jim S al m o ns e n  /W ar d e n  
 

I.  P U R P O S E  
 

T o us e v ol u nt e ers a n d r eli gi o us a cti vit y g u ests t o h el p pr o vi d e i m p o rt a nt r eli gi o us s er vi c es f or t h e 
b e n ef it of st aff a n d i n m at es.  R eli gi o us v ol u nt e ers a n d a cti vit y g u ests will n ot p erf or m d uti es t h at ar e 
n or m all y p erf or m e d b y p ai d st aff.  
 

I I.  D E FI NI T I O N S  
 

A p p r o v e d R eli gi o u s V o lu nt e e r  – A v ol u nt e er t h at pr o vi d es r eli gi o us s er vi c es o v e r a n e xt e n d e d ti m e 
fr a m e. 
 

C h a p l ai n S e r vi c e V ol u nt e e r  – A f ait h gr o u p r e pr es e nt ati v e a p pr o v e d b y t h e W ar d e n or d esi g n e e a n d 
e n d ors e d b y a n a p pr o v e d f ait h gr o u p or g a ni z ati o n, w h o pr o vi d es p ast or al mi nistr y u p o n c o m pl eti o n of 
t h e f ull M S P pr e-s er vi ce tr ai ni n g c o urs e.  
 

R eli gi o u s A cti viti es G u est  – A p ers o n t h at pr o vi d es a s p e cifi c f u n cti o n f or a si n gl e r eli gi o us e v e nt or 
wit hi n a li mit e d ti m e fr a m e.  
 

R eli gi o u s A cti vit y C o o r di n at o r  – A n i n di vi d u al d esi g n at e d t o c o or di n at e r eli gi o us pr o gr a m mi n g f or 
off e n d ers.  
 

R A C – A cr o n y m f or R eligi o us A cti vi t y C e nt er 
 
V ol u nt e e r  – A n y p ers o n w h o h as b e e n a p pr o v e d t o pr o vi d e s er vi c es f or D e p art m e nt pr o gr a ms 
wit h o ut c o m p e ns ati o n. 
 

I I I.  P R O C E D U R E S  
 

A.  R eli gi o u s A cti vit y  C o o r di n ato r R es p o n si bili ti es 
 

1.  O v er s e es t h e r e cr uit m e nt, s cr e e ni n g, tr ai ni n g, a n d s u p er visi o n of a ll r eli gi o us v ol u nt e ers a n d 
a cti vit y g u ests a n d t h eir a cti viti es.  
 

2.  Or g a ni z e s, m o nit o rs, a n d m a n a g es t h e M S P r eli gi o us v ol u nt e er pr o gr a m. 
 

B.  A p pli c ati o n s  
 

1.  V ol u nt e ers m u st c o m pl et e a n d r et ur n a n M S P V ol u nt e er A p pli c ati o n F or m  ( att a ch m e nt A). 
 

2.  R eli gi o us a cti vit y g u ests m ust c o nt a ct R A C st aff at l e ast t e n b usi n ess d a ys i n a d v a n c e of t h e 
a cti vit y.  R A C st aff will i nt er vi e w t h e g u est a n d r e c or d t h e i nf or m ati o n o n t h e first p ag e of a n 
M S P  V ol u nte er A p pli c a ti on F or m  ( att a c h m e nt A).  
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C.  Eli gi bilit y  
 

1.  A p pli c a nt s m ust m e et t h e f oll o wi n g eli gi bilit y r e q uir e m e nts  a n d  p ass s cr e e ni n g crit eri a  t o b e 
a p pr o v e d p e n di n g tr ai ni n g: 
a.  m ust b e 1 8 y e ars of a g e or ol d er.  
b.  m ust p ass a  cri mi n al b a c k gr o u n d c h e c k . 

1)  a n a p pli c a nt w h o is c u rr en tl y u n d er s u p er visi o n or is wa nt e d f or a cri mi n al off e ns e  wil l 
n ot b e s el e ct e d as a v ol u nt e er  r e cr uit.  

2)  a n a p pli c a nt pr e vi o usl y u n d er t h e c ar e, c ust o d y, or s u p er visi o n of t h e D e p art m e nt  m a y  b e 
a c c e pt e d as a v ol u nt e er, s u bj e ct  t o t h e a p pr o v al of t h e W ar d e n, or d esi g n e e. 

c.  a n a p pli c a nt w h o is t h e cri m e vi cti m of a n i n m a t e i n c ar cer at e d at M S P will n ot b e s el e ct e d as 
a v ol u nt e er r e cr uit.  If a n i m m e di at e f a mil y m e m b er of t h e a p pli c a nt is t h e c ri m e vi cti m of a n 
i n m at e i n c arc er at e d  at M S P t h e a p pli c a nt wi ll ge n er all y n ot b e s e le ct e d  as a v ol u nt e er r e cr uit. 

d.  a p pli c a nts w h o ar e a n i m m e d i at e f a mil y m e m b er ( s p o us e, p ar e nt, st e p p ar e nt , si bli n g, st e p 
si bli n g, gr a n d p ar e nt, st e p gr a n d p ar e nt, c hil d , or st e p c hil d ) of a n off e n d er t h at is i n s e cu r e c ar e 
u n d er t h e s u p er vi si o n of t h e D e p art m e nt  ar e  i n eli gi bl e. 

e.  a p pli c a nts w h o ar e o n t h e visiti n g list of a n off e n d er  u n d er t h e s u p er visi o n of t h e D e p art m e nt 
ar e i n eli gi bl e.  

 

D.  T r ai ni n g  
 

1.  T h e R eli g i o us A cti vit y C o or di n at or will e ns ur e e a c h r eli gi o u s a cti vit y g u est a p pli c a n t w h o m e et s 
t h e eli gi bilit y r e q uir e me nts a n d p a ss es  t h e s cr e e ni n g crit eri a r e c ei v es, r e vi e ws, a n d a c k n o wl e d g es 
b y si g n at ur e a n a b br e vi at e d tr ai ni n g c urri c ul u m t h at o utli n es t h eir ex p e ct ati o n s. 
 

2.  A p pr o v e d v ol u nt e er a p pli c a nts  m ust m e e t t h e el igi bilit y r e q uir e m e nts a n d  p ass s cr e e ni n g crit eri a 
t o b ec o m e a v ol u nt e er tr ai ni n g r e cr uit.  A r e cr uit m ust s u c c essf ul l y c o m pl et e t h e o n- sit e M S P 
v ol u nt e er tr ai ni n g c urri c ul u m b ef or e b ei n g c ertifi e d as a n A p pr o v e d V ol u nt e er .  T h e tr ai ni n g 
c urri c ul u m will  i ncl u d e p oli ci es, p r o c e d ur es, a n d r ul es r el e v a nt t o t he eff e c ti v e f u n cti o n of a 
v ol u n t e er. 
 

3.  C h a pl ai n S er vi c e V ol u nt e ers  m ust m e et eli gi bilit y r e q uir e m e nts (i n cl u di n g e n d ors e m e nt of t h eir 
f ait h gr o u p org a ni z at i o n), p ass s cr e e ni n g crit eri a, o bt ai n writt e n ap pr o v al of t h e W ar d e n or 
d esi g n e e, a n d s u c c essf ull y c o m pl et e t he full pr e -s ervi c e tr ai ni n g c urri c ul u m . 
 

4.  Aft er s u c c essf ul  c o m pl eti o n of t h e r e q uir e d tr ai ni n g v ol u nt e ers m ust a gr e e t o a bi d e b y all 
p oli ci es, pr o c e d ur es, r ul e s, o bli g ati o ns, a n d writt e n r es p o nsi bil iti es b y si g ni ng a V ol u nt e er 
S er vi c e  A gr e e m e nt  ( att a ch m e nt B) a n d V ol u nt e er T r ai ni n g & Ori e nt ati o n C h e c klist  ( att a c hm e nt 
C) b ef or e b ei n g a p pr o v e d t o pr o vi d e a v ol u nt e er s er vi c e. 

 

5.  V ol u nt e ers wit h dir e ct a n d / or i n ci d e nt al c o nt a ct wit h off e n d ers m ust r e c ei v e d o c u m e nt e d P R E A 
tr ai ni n g d uri n g v ol unt e er ori e nt ati o n i n a c c or d a n c e wit h  D O C 1. 1. 1 7 Pris o n R a p e Eli mi n ati o n 
A ct ( P R E A ). 
a.    a p pr o v e d v ol u nt e ers ar e r e q uir e d t o c o m pl et e P R E A tr ai ni n g a n n u all y t o r e m ai n a cti v e.  

 

E.  S u p e r vi si o n  
 

1.  T h e R eli gi o us A cti vit y C o or di n at or will e ns ur e t h at e a c h g u est a n d  v ol unt e er is pr o p erl y 
s up er vis e d . 
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2.  R eli gi o us a cti vi t y gu ests m ust h a v e a st aff m e m b er wit h t h e m at all ti m es.  
 

3.  T h e s u p er visi o n r e q uir e d f or e a c h  v ol u nt e er will b e d et er mi n e d b y t h e Ass o ci at e W ar d e n of 
S e c urit y  i n c o ns ult ati o n wit h t h e Reli gi o us A cti v it y C o or di n at or. V ari a bl es s u c h as t h e w or k 
s etti n g , i n m at e t o v ol unt e er r ati o, i n m at e c ust o d y l e v el, a n d offi c e r a v ail a bilit y will b e 
c o nsi d er e d.  

 

F.  V o l u nt e e r T r a n s p o rt ati o n 
 

1.  R eli gi o us a cti vit y g u ests a n d v ol u nt e ers m a y tr a v el i n, b ut n ot dri v e, D e p art m e nt or as si g n e d 
g o v er n m e nt v e hi cl e s.  
 

2.  U n d er n o cir c u mst a n c es wil l i n m ates  b e tr a n s p ort e d i n a n y o n e’s p ers o n al v e hi cl e.  
 

3.  O n a c a s e- b y-c as e b asis t h e W ar d e n m a y a ut h ori z e a r eli gi o us v ol u nt e er i n g o o d st a n di n g t o 
tr a ns p ort a n i n m at e  off f a cilit y pr o p ert y u p o n b ei n g par ol e d, dis c h ar g e d t o a sus p e n d e d s e nt e n c e , 
or h a vi n g f u ll y dis c h ar g e d h is se nt e n c e.   

 

G.  T e r mi n ati o n  
 

1.  A n i n di vi d u al r eli gi o us v ol u nt e er, r eli gi o us a cti vit y g u est, or a v ol u nt e er pr o gr a m m a y  b e 
s us p e n d e d at a n y ti m e, b y t h e S hift C om m a n d er or d esi g n e e. 
 

2.  A n i n di vi d u al r eli gi o us v ol u nt e er or a v ol u nt e er pr o gr a m m a y  b e t e rmi n at e d at  a n y ti m e , b y t h e 
W ar d e n  or d esi g n ee.  T h e R e li gi o us A cti vit y C o or di n at or is r es po nsi bl e t o i nf or m a ff e ct e d 
r eli gi o us v ol u nt e ers of t h e t er mi n ati o n a n d t h e r e a s o ns f or it. 

 

I V.  C L O S I N G 
 

Q u esti o ns c o n c er ni n g t his o p er ati o n al pr o c e d ur e will  be d ir e ct ed t o t h e R eli gi o us A cti vit y  C o or di n at or. 
 

V.  A T T A C H M E N T S  
 

M S P V ol u nt e er A p pli c at i o n F or m         Att a c h m e nt A  
V ol u nt e er S e r vic e A gr e e m e nt           Att a c h m e nt  B 
V ol u nt e er  Tr ai ni n g & Ori e n t ati o n C h e c klist       Att a c h m e nt C 

 







D E P A R T M E N T O F C O R R E C T I O N S  
M O N T A N A S T A T E P RI S O N V O L U N T E E R S E R VI C E A G R E E M E N T  

 
I,                  (pri nt n a m e) , d o a gr e e t o t h e f oll o wi n g 
c o n diti o ns of pr o vi di n g v ol u nt e er r eli gi o us s er vi c e s f or M o nt a n a St at e P ris o n: 
 
1.  I a gr e e t o e n g a g e o nl y i n t h os e assi g n m e n ts or a cti viti es t h at h av e b e e n a ss i g n e d or a ut h ori z e d b y t h e 

R eli gi o us A cti v it y C o or di n at or. 
 
2. I will n ot pr e s e nt m ys elf as a  r e pr es e nt a ti v e or p ai d e m pl o y e e of M S P or t h e D e p art m e nt. 
 
3.  I d o n ot e x p e ct t o r e c ei v e m o n et ar y c o m p e ns ati o n f or m y s er vi c es. 
 
4.  I a gr e e t o a v oi d u n d u e f a mil i arit y wit h i n m at es .  If a n i n m at e h as a pr o bl e m t h at is b e y o n d t h e s c o p e o f 

m y  v ol u nt e er d uti es, I will d ir e ct hi m t o t h e a p pr o pri at e st aff.  I will n ot p urs u e a r el ati o ns hi p wit h a n 
i n m at e t h at is o utsi d e m y assi g n e d r es po nsi bilit y.  

 
5. I a gre e t o bri n g n ot hi n g i n or t a k e a n yt hi n g o ut f or a n y i n m a t e e x c e pt w or k mat eri als t h at h a v e b e e n pr e -

a p pr o v e d b y t h e S h ift C o m m a n d er a n d R eli gi o us A cti vit y C o or di n at or. 
 
6. I will n ot c o m m u ni c at e i n writi n g or el e ctr o ni c all y ( p h o n es, em ail,  et c.) wit h i n m ates w hil e n ot at t h e  

pri s on f a cilit y . 
 
7. I will r ep or t wit h o ut d el a y t o t h e R el i gi o us A cti vit y C o or di n at or or S h ift Co m m a n d er a n y c o n diti o n, 

a cti vit y, or u n us u al b e h a vi or t h at m a y b e u n et hi c al, ill e g al, d a n g er o us or p ot e nti all y d a n g er o us. 
 
8. I a gr e e t o m e et att e n d a n c e a n d p erf or ma n c e r e q uir e m e nts.  
 
9.  I u n d erst a n d t h at I a m r es p o nsi bl e, a n d t h er ef or e li a bl e, f or m y  o w n acti o ns, a n d a gr e e t o us e d u e c ar e 

a n d c a uti o n w h e n pr o vi di n g m y s er vi c es.  
 
1 0. I a gr e e n ot t o r e p ort at M S P f or m y  acti viti es u n d er t h e i n fl u e n c e of al c o h ol or dr u gs. 
 
1 1.  I a gr e e t o e n g a g e i n o nl y t h os e a c ti viti es t ha t h a v e b e en assi g n e d or a ut h ori z e d f or m e  a n d  t h at 

s u p pl e m e nt, b ut d o n ot s u p pl a nt, t h e w or k of cl assif i e d D e p art m e nt e m pl o y e es. 
 
1 2.  I u n d erst a n d t h at off e n d ers u n d er D e p art m e nt j uri s di cti o n h a v e b e e n  c o n vi ct e d  of f el o n y cri mi n al 

a cti vit y,  a n d t h at a n y of f e n d er I m a y h a v e c o nt a ct wit h ma y at te m p t t o t a k e u nf air a d v a nt a g e of m e.  If 
t a k e n h ost a g e, I u n d erst a n d t h at t h e s a m e r ul es a p pl y t o m e as t o a n y D e p art m e nt e m pl o y e e. 

 
 
 
  

V O L U N T E E R' S SI G N A T U R E            D A T E  

 

 
 
 

M S P 1. 3 . 16 A, R eli gi o u s V ol u n te e r S er vi c e s    Att a c h m e nt B   Eff e ct i v e D at e: A u g u st 2 0 2 0  
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